
 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

Theo Nghị định số 07/2016/NĐ-CP ngày 25/01/2016, trước ngày 30/01 hàng năm, Văn phòng đại 

diện phải gửi báo cáo bằng văn bản về hoạt động của mình trong năm trước đó tới cơ quan cấp Giấy 

phép thành lập Văn phòng đại diện.  

Báo cáo hoạt động thực hiện theo Mẫu BC-1 ban hành kèm theo Thông tư số 11/2016/TT-BCT ngày 

05/7/2016. Báo cáo bao gồm những nội dung như: 

• Thông tin về văn phòng đại diện và nhân sự của văn phòng đại diện;  

• Tình hình thay đổi nhân sự trong năm;  

• Nội dung và tình hình hoạt động thực tế trong năm của văn phòng đại diện; 

• Kiến nghị, đề xuất, v.v. 

Báo cáo phải được thực hiện đầy đủ, chính xác, trung thực và nộp đúng thời hạn theo quy định. Nếu 

không thực hiện báo cáo định kỳ hoặc báo cáo không trung thực về hoạt động của Văn phòng đại diện 

thì sẽ bị phạt tiền từ 20.000.000 đồng đến 40.000.000 đồng (tương đương với từ 830 USD đến 1.660 

USD) theo quy định của pháp luật về xử lý vi phạm hành chính. Ngoài ra, Văn phòng đại diện sẽ bị 

thu hồi Giấy phép thành lập nếu không thực hiện báo cáo hoạt động định kỳ trong 02 năm liên tiếp. 

Vì vậy, các Văn phòng đại diện cần lưu ý đến việc nộp báo cáo này. 
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Thông tin trên chỉ mang tính tham khảo.  Để biết thêm thông tin chi tiết, vui lòng liên hệ với Công ty TNHH AIC Việt Nam. 

 


